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INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 nazwe jednostki
POWIATOWY URZAD PRACY W PUCKU

1.2 siedzibe jednostki
Puck

1.3 adres jednostki
ul. Elizy Orzeszkowej 7, 84-100 Puck

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Powiatowy Urzad Pracy realizuje zadania samorzadu powiatowego z zakresu tagodzenia skutkéw bezrobocia, zatrudnienia i aktywizacji
zawodowej bezrobotnych i innych poszukujacych w zakresie polityki rynku pracy.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01-01-2019 - 31-12-2019

3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
Sprawozdanie nie zawiera danych tgcznych

4. omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywoéw (takze amortyzacji)
Powiatowy Urzad Pracy w Pucku, stosuje zasady polityki rachunkowos$ci zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Pucku z dnia 6.03.2018r.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z podziatem na miesigczne okresy sprawozdawcze.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera w programie Syriusz. W skiad ksigg jednostki wchodza: dziennik, ksiega gtéwna,
ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald; prowadzone s3 one w sposéb chronologiczny, systematyczny z zastosowaniem zasady
memoriatu, wspotmiernosci, ciggtosci, istotnosci oraz prawdziwego i rzetelnego obrazu, . Operacje gospodarcze zapisuje sie zgodnie z
zasada podwojnego zapisu.
1.Aktywa i pasywa wyceniane sg na koniec roku obrotowego przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb
przewidziany ustawg o rachunkowo$ci, z uwzglednieniem szczegdlnych zasad wyceny zawartych w rozporzadzeniu z dnia 13 wrze$nia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskie;j.
2.Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wtasnych $rodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na
podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na
dzien nabycia.
3.Srodki trwafe w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie nastepujgco:
1)Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sig¢ wedtug ceny nabycia, a wiec rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem  (w tym nie podlegajgcy odliczeniu VAT). Wartos¢ te okre$la sie jako warto$é poczatkowa.
2)Srodki trwate stanowigce wiasnosé Skarbu Panistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyz;ji
wlascnwego organu, wycenia sie¢ w warto$ci okreslonej w tej decyzji.
3)Srodki trwate otrzymane nieodptatnie lub w drodze darowizny, wycenia sie wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego srodka trwatego, chyba, ze umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci.
4)W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia a przy ich braku wedtug
wartosci okreslonej przez komisje. Warto$¢ ta jest okre$lana na podstawie obowigzujgcej ceny rynkowej minus zuzycie (tzw. wartosé
godziwa).
4.Wartos¢ poczatkowg stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka trwatego powiekszaja koszty jego ulepszenia, polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukgji, ktére podnosza warto$¢ uzytkowa tego srodka.
5.Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sie nie umarza) wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

5. inne informacje
Nie dotyczy

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1
szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych

11 aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia

o wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej

amortyzacji lub umorzenia
Tabela zakres zmian w majgtku trwatym - zatgcznik nr 1 do informacji dodatkowe;j

1.2. aktualng warto$¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dysponuje informacjami

Progman Sprawozdawczos$¢ 11.2.6.6, Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0., tel. 801 04 45 45, 22 535 88 00 http://www.progman.wolterskluwer.pl, e-mail: biuro@progman.com.pl

<5-5-98BFOE>




kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw

18 niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych

Nie dotyczy

1.4. warto$é gruntéw uzytkowanych wieczy$cie

Nie dotyczy

wartosc¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i

18 innych umoéw, w tym z tytutu umoéw leasingu

Jednostka nie posiada $rodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow od innych oséb niz jednostka nadrzgna Starostwo Powiatowe w Pucku - zatacznik nr 11 do informacji dodatkowej

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akgji i udziatow oraz dtuznych papierow wartosciowych

Nie dotyczy - zatgcznik nr 12 do informacji dodatkowej

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
1.7 rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)

Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujgcych warto$ci naleznosci z Funduszu Pracy z tytutu udzielonej pomocy parstwa w sptacie kredytu
mieszkaniowego, refundacji kosztéw doposazenia i wyposazenia stanowiska pracy, jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej oraz zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia - zatgcznik nr 13 do informacji dodatkowe;j

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie

1.8 korncowym
Nie dotyczy
19 podziat zobowiazgri dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu
prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
1.10. przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11. fgczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

112, &qczna kwote zob-ovx_/iaza.h warunkowycr_w, w tym réyvniez udzielo‘nych przez jedno_stke gwarancjj i poreczen, takzg wekslowych, ;
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzar zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

113, wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczer miedzyokresowych kosztow

stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

Nie dotyczy

1.14. fgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwaranciji i poreczen niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Jednostka w 2019r. oprécz wynagrodzen wyptacita $wiadczenia dla pracownikéw w Igcznej kwocie 120 264,17 zt : 1. Nagrody jubileuszowe
- 3 osoby w kwocie 25 838,93 zt ; 2. Nagrody - 29 os6b w kwocie 59 067,44 zt ; 3. Odrawa emerytalna - 1 osoba w kwocie 28 620,00 zt ; 4.
Ekwiwalent za urlop - 2 osoby w kwocie 5 217,80 zt ; 5. Ekwiwalent za odziez roboczg w kwocie 520,00 zt ; 6. Dofinansowanie do zakupu
okularéw - 5 0séb w kwocie 1 000,00 zt

1.16. inne informacje
Nie dotyczy

2.

21. wysoko$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é zapaséw
Nie dotyczy
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29 koszt wﬁworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych
w budowie w roku obrotowym
Zatgcznik nr 15 do informacji dodatkowej

2.3. kwote i charakter poszczegéinych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie
Nie dotyczy - zatgcznik nr 14 do informacji dodatkowej

24 inform?cje o] k_wocie naleznosci z tytutu podatkéow reglizowanych przez organy poz’jatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw

’ finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5, inne informacje
Nie dotyczy

3 lpne informacje niz.wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptynac na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik
finansowy jednostki
Nie dotyczy

) \ /
Zygmuni Oret
2020-05-05 B [

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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