POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Elizy Orzeszkowej 7, 84-100 Puck
NIP 587-10-23-018, Regon 191927600

Jfax (58 67”-24-73,(58)673-10-24 .
L Informacja dodatkowa

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
1.1. Nazwa Jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku
1.2. Siedziba jednostki

1.3. Adres jednostki
ul. Elizy Orzeszkowej 7, 84-100 Puck

1.4. Podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

Powiatowy Urzad Pracy realizuje zadania samorzadu powiatowego z zakresu
tagodzenia skutkéw bezrobocia, zatrudnienia i aktywizacji zawodowej bezrobotnych i
innych poszukujgcych w zakresie polityki rynku pracy.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

Sprawozdanie za okres od 1.01.2018r do 31.12.2018r.

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne

Sprawozdanie nie zawiera danych tgcznych

4. Omdwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i

pasywow (takze amortyzaciji)

Powiatowy Urzad Pracy w Pucku, stosuje zasady polityki rachunkowosci
zgodnie z Zarzgdzeniem nr 7/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Pucku z
dnia 6.03.2018.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z podziatem na miesieczne okresy
sprawozdawcze.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera w programie Syriusz.
W skiad ksigg jednostki wchodza: dziennik, ksigga gléwna, ksiegi pomocnicze,
zestawienia obrotow i sald; prowadzone s one w sposéb chronologiczny,
systematyczny z zastosowaniem zasady memoriatu, wspotmiernosci, ciggtosci,
istotnosci oraz prawdziwego i rzetelnego obrazu, . Operacje gospodarcze zapisuje si¢

zgodnie z zasadga podwojnego zapisu.



1. Aktywa i pasywa wyceniane sg na koniec roku obrotowego przy
uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposéb przewidziany
ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem szczegolnych zasad wyceny
zawartych w rozporzadzeniu z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

2. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia.

3. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢ nastepujaco:

1) Srodki trwate pochodzgce z zakupu wycenia si¢ wedtug ceny nabycia, a
wiec rzeczywistej cenie zakupu powiekszonej o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem (W tym nie podlegajacy odliczeniu VAT).
Wartos¢ t¢ okresla sie jako warto$¢ poczatkowa.

2) Srodki trwale stanowigce wlasnos$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, wycenia si¢ w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3) Srodki trwate otrzymane nieodptatnie lub w drodze darowizny, wycenia
si¢ wedtug wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego srodka trwatego, chyba, ze umowa darowizny lub umowa o
nieodplatnym przekazaniu okre$la t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.

4) W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wedtug posiadanych
dokument6éw z uwzglednieniem zuzycia a przy ich braku wedtug wartosci
okreslonej przez komisjg. Wartos¢ ta jest okreslana na podstawie
obowigzujgcej ceny rynkowej minus zuzycie (tzw. warto$¢ godziwa).

4. Wartos¢ poczatkowa stanowiacg cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka
trwatego powigkszajg koszty jego ulepszenia, polegajacego na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukeji, ktére podnosza warto$é uzytkows
tego srodka.

5. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie

umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw



10.
11.

12
13.

14.

umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Warto$¢ poczatkowa srodkow
trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z
zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach.
Srodki trwate w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogdtu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.
Srodki trwate umarza sie 1 amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Dla wartosci niematerialnych i prawnych roczna stawka amortyzacji wynosi
50%.
Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigeu, w ktorym przyjeto srodek trwaly do uzywania natomiast konczy
si¢ z dniem zréwnania wartosci odpisdw amortyzacyjnych Iub umorzeniowych
z warto$cig poczgtkowa Srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacii,
sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.
Amortyzacja jest dokonywana metoda liniowa.
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania,
umarza si¢:
1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne
2) $rodki dydaktyczne shuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i
placéwkach os§wiatowych,
3) odziez i umundurowanie,
4) meble i dywany,
5) pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i
prawne, o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu, w 100%
ich wartosci w momencie oddania do uzywania.
Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.
Wartos¢ poczatkowa Srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre§lonymi
w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.
Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne sg umarzane i

amortyzowane jednorazowo za okres catego roku, pod datg 31 grudnia.
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Zapasy sg wyceniane wedtug rzeczywistych cen ich nabycia, zakupu lub po
kosztach wytworzenia nie wyzszych jednak od cen sprzedazy netto

Rozchdd zapaséw nastepuje metoda FIFO ,,pierwsze przyszto-pierwsze
wyszto”.

Udzialy w innych jednostkach oraz inwestycje zaliczone do aktywow trwatych
wycenia si¢ wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwe;j.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy
wedtug ich wartosci wynikajacych z ewidencji.

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia/rozliczenia, odpowiednio po
kursie:

kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka — w przypadku operacji kupna lub sprzedazy walut oraz zaplaty
naleznosci lub zobowigzan,

srednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski — w
przypadku pozostalych operacji (np. zagraniczne delegacje stuzbowe).
Jednostka kierujac si¢ zasadg istotnosci, okreslong w art.4 ust.4 ustawy

o rachunkowosci, odstepuje od obowigzku (wynikajgcego z przepiséw art. 39
ust 1 ustawy o rachunkowosci) dokonywania czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw, jezeli dotyczg one przysztych okreséw
sprawozdawczych. Rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng
wartos¢ 1 dlatego nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty
dziatalnosci.

Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikow.

Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty a wiec Igcznie z
naleznymi odsetkami (art. 28 ust.1 pkt. 7 ustawy o rachunkowosci), z
zachowaniem zasady ostroznosci.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowosci
poprzez dokonanie odpisu odpowiednio w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych lub kosztéw finansowych- zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej

dotyczy odpis z zastrzezeniem ust. 4-5.



24. Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajgc stopien prawdopodobienistwa
ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego.

25. Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty a wiec lacznie z
naleznymi odsetkami (art. 28 ust.1 pkt. 8 ustawy o rachunkowosci).

26. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywoéw wyrazone
w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartatu, wedtug
zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

27. Wynik finansowy jest ustalany zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat.

5. Inne informacje

Nie dotyczy

IL. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujgce w szczegélnosci:
1.

1.1. Szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkdéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczagtek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan kovicowy, a dla majqtku
amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytuldéw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabela zakres Zmian w majatku trwatym - zatgcznik nr 1 do informacji dodatkowe;.

1.2. Aktualng wartos¢ rynkowqg Srodkdw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Nie dysponuje informacjami.

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywoéw
trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywdw finansowych

Nie dotyczy

1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Nie dotyczy

1.5. WartoS¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umoéw
leasingu.

Jednostka nie posiada srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych,

uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw od innych o0séb niz

jednostka nadrzgdna — Starostwo Powiatowe w Pucku zgodnie z ponizsza tabela:



Srodki trwale nieamortyzowane i nieumarzane w 2018r.

Grupa Zmiany w trakcie roku St AL
Lp wedlug Nazwa Stan na 01.01. obrotowego 3?3134 5)' i
KST Zwigkszenia | Zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
Budynek
biurowy,
ul. Orzeszkowej
1 1 7 1350 704,00 1350 704,00
Budynek
swietlicy ul.
2 1 Orzeszkowej 7 55962,00 55 962,00
Budynek garazu
ul. Orzeszkowej
3 1 7 4 275,00 4 275,00
Razem 1410941,00 0,00 0,00 1410 941,00
sporzadzono, dnia 19.03.2018r.

1.6. Liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz
dtuznych papierdéw wartosciowych

Nie dotyczy

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczgtek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzagdu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Jednostka dokonuje odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci z Funduszu Pracy z
tytutu udzielonej pomocy panstwa w splacie kredytu mieszkaniowego, refundacji kosztow
doposazenia i wyposazenia stanowiska pracy, jednorazowych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz zwrot nienaleznie pobranego $wiadczenia.

Zgonie z ponizszg tabelka:

Odpisy aktualizujace naleznosci z Funduszu Pracy za rok 2018r.

Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku
: Stan na :
Lp Rodzaj 01.01 obrotowego Stan na 31.12.
o Zwigkszenia | Wykorzystanie |Rozwigzanie
1 2 3 4 5 6
udzielona pomoc
panstwa w splacie
kredytu
1. mieszkaniowego 12 776,77 700,24 13 477,01




jednorazowe $rodki
na podjecie
dziatalnosci

2. gospodarczej 44 930,83 44 930,83

refundacja kosztow
doposazenia i
wyposazenia

3. stanowiska pracy 33 342,36 900,00 3403,42 30 838,94
zwrot nienaleznie
pobranego
4, Swiadczenia 15 523,49 153,40 350,85
Razem 106 573,45 1 753,64 3 754,27 0,00 104 572,82

sporzadzono, dnia 19.03.2018r

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym.

Nie dotyczy

1.9. Podzial zobowigzar diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowq lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) Powyzej I roku do 3 lat

Nie dotyczy

b) Powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy

c) Powyzej 5 lat
Nie dotyczy

1.10. Kwote zabezpieczen w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasinou zeodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzar: z tytutu

leasingu finansowego [ub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11. Lgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majqtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen.

Nie dotyczy

1.12. Lgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, nie wykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych

zabezpieczen.
Nie dotyczy

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenr miedzyokresowych, w tym kwote

czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztdw stanowigcych réznice miedzy wartoscig

otrzymanych finansowych skladnikow aktywdw a zobowigzaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy



1.14. Lgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie.

Nie dotyczy

1.15. Kwote wyplaconych srodkdw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Jednostka oprécz wynagrodzen wyptacita $wiadczenia dla pracownikow zgodnie z
ponizszg tabela:

Wyplacone §wiadczenia pracownicze w 2018r.

Rodzaj swiadczenia
LP pracowiczego Kwota
nagrody jubileuszowe - 3
1. osoby 38 992,00
2. nagrody - 35 0séb 149 381,00
odprawa emerytalna - 1
3. osoba 35016,00
ekwiwalent za urlop - 2
4, osoby 10 207,73
ekwiwalent za odziez
5 robocza 622,95
dofinansowanie do
6. zakupu okularéw - 8 0s6b 1 600,00
Razem 235 819,68

sporzadzono dnia 19.03.2019r.

1.16. Inne informacje

Jednostka nie wykazata w bilansie rozliczenia zadania rehabilitacja zawodowa z
PFRON. Stan na 31.12.2018r. ksztattuje sie:
- nalezno$¢ z tytulu rozwigzania umowy nr 3/2018 z dnia 5.06.2008r. dot. zwrotu kosztow
wyposazenia stanowiska pracy dla osoby niepetnosprawnej
p. Justyna Kamifiska w kwocie - 1.500 zt

- zobowigzanie z ww. tytutu w kwocie 1.500 zt

2,

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosé zapasow.

Nie dotyczy

2.2. Koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktdre powiekszyly koszt wytworzenia w Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym




Nie dotyczy

2.3. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

Nie dotyczy

2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5. Inne informacje

Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, iez’eli moglyby w istotny sposéb wphynagé na
ocene sytuacji majqtkowej i finansowej

Nie dotyczy.

GLOWNY KSIEGOWY
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